Guatemala de la Asuncién, 29 de Enero del 2016

Doctor:

Eric Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades, correspondientes al periodo del 04 al 31 de Enero del 2016, segin Contrato
Administrativo por Servicicjs Teécnico Profesionales Numero 339-2016, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 25-2016 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie “B” -~ numero 00035, '

Actividades Realizadas
s Apovyar al cumplimiénto de los objetivos a la Seccidn de Almacén.

* Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Seccién
de Almacén. :

* Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Seccién de Almacén

* Asesoraren el desarrollo de lineamientos para la correcta clasificacion de los productos
Que ingresan y egresan de las bodegas de la Seccién de Almacén,

* Asesorar en la optimizacién de los espacios en las bodegas de la Seccién de Almacén.

® Brindar lineamientos y asesoria en los procesos de codificacién de los productos de
nuevo ingreso en las bodegas de Ia seccién de Almacén.

* Realizar tareas afines a los servicios que presta.



* Se maneja por medip de codificacion los productos persistentes en |a bodega déndole
seguimiento a su salida torrespondiente evitando ef vencimiento del producto.

* Se hace la revision corn?espondiente de la papeleria que hace respaldar cuaiquier
documentacién que ingresa y sale de nuestra seccién evitando que esta llegue
incompleta, :

* Se hace constante Ia verificacién por medio de sistema de existencias por medio de un

conteo fisico, para tener constante verificacion de los mismos y llevar un mejor
control.
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